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JUSTIFICARE

Aceste evenimente, de o importantd majord, sunt menite sd intdreasca pozitia institutiei
Avocatul Poporului in plan international si sa genereze un amplu schimb de experientd, benefic
intdririi scopului pentru care a fost infiintat Avocatul Poporului: apararea drepturilor si
libertatilor persoanelor fizice in raport cu institutiile si autoritatile publice.

Pentru indeplinirea acestor obiective, institutia Avocatul Poporului, in perioada 20.09.2017—
23.09.2017, va organiza o serie de evenimente dedicate, astfel:

- 1 eveniment dedicat intrunirii Consiliului de administratie al Institutului European
al Ombudsmanului — aprox. 40 participanti;

- 1 eveniment dedicat Adunarii generale a Institutului European al Ombudsmanului -
aprox. 350 participanti;

- 1 eveniment dedicat aniversarii a 20 de ani de la infiintarea institutiei Avocatul
Poporului” — aprox. 200 participanti;

- 1 eveniment dedicat Conferintei internationale privind drepturile omului — aprox.
150 participanti.

SCOPUL PROCEDURII SIMPLIFICATE PROPRII

Atribuirea contractului de prestari servicii unei firme care sd asigure organizarea si mediatizarea
evenimentelor prevazute mai sus.

SPECIFICATII TEHNICE
Perioada de desfasurare a evenimentelor: 20.09.2017 —23.09.2017




Locul de desfasurare a evenimentelor si numarul de participanti:

1. intrunirea Consiliului de administratie al Institutului European al
Ombudsmanului, va avea loc in data de 20.09.2017, vor participa aprox. 40 pers. si se
va desfasura la o sala de conferinte localizatd in incinta unui hotel de 4/5*, la care vor fi
cazati participantii internationali;

Rezervarea acestei sdli cade in sarcina ofertantului.

2. Adunarea Generala a Institutului European al Ombudsmanului va avea loc in data
de 21.09.2017, vor participa aprox. 350 pers. si se va desfasura in Sala C.A. Rosetti din
cadrul Palatului Parlamentului; serviciile tehnico-administrative, precum si instalatia de
traducere simultana (exclusiv interpreti) sunt asigurate;

3. Evenimentul aniversar 20 de ani de la infiintarea institutiei Avocatul Poporului”
va avea loc in data de 21.09.2017, vor participa aprox. 350 pers. si se va desfasura in
Sala C.A. Rosetti din cadrul Palatului Parlamentului; serviciile tehnico-administrative,
precum si instalatia de traducere simultana (exclusiv interpreti) sunt asigurate;

4. Conferinta Internationala privind Drepturile Omului va avea loc in data de
22.09.2017, vor participa aprox. 200 pers. si se va desfasura In Sala C.A. Rosetti din
cadrul Palatului Parlamentului; serviciile tehnico-administrative, precum si instalatia de
traducere simultana (exclusiv interpreti) sunt asigurate.

Pentru evenimentele din datele de 21 si 22 septembrie 2017, Biroul Permanent al
Camerei Deputatilor a pus la dispozitia Institutiei Avocatul Poporului cu titlu gratuit
Sala C.A. Rosetti din Palatul Parlamentului, dotatd cu echipamente tehnice necesare
bunei desfasurari a actiunilor detaliate la punctele 2, 3 si 4.

5. Restaurant localizat in incinta unui hotel de 4/5*, unde se va desfisura Intrunirea
Consiliului de administratie al Institutului European al Ombudsmanului in data de
20.09.2017 la care vor participa 150 pers. - rezervarea cade 1n sarcina ofertantului;

6. Salonul Brancovenesc din cadrul Palatului Parlamentului, in datele de 21, 22 si 23
septembrie 2017, vor participa 350 pers., 200 pers. si respectiv 150 pers., pentru mesele de
pranz oferite pentru participantii la evenimentele organizate;

7. Salonul de Receptii din cadrul Palatului Parlamentului, in datele de 21 si 22 septembrie
2017 pentru cinele de protocol pentru 350 pers. si 200 pers.

Pentru evenimentele din datele de 21, 22 si 23 septembrie 2017, Biroul Permanent al
Camerei Deputatilor a pus la dispozitia Institutiei Avocatul Poporului cu titlu gratuit,
Salonul Brincovenesc si Salonul de Protocol din Palatul Parlamentului, cu toate
dotarile necesare bunei desfasurari a activitatilor detaliate la punctele 6 si 7.

Participanti : Se va avea in vedere urmatorul numar maxim de participanti:

e 40 participanti la intrunirea Consiliului de administratie al Institutului European al
Ombudsmanului, din data de 20.09.2017;

e 150 participanti la cina organizatd in data de 20.09.2017 la restaurantul hotelului unde
va avea loc Intrunirea Consiliului de administratie al Institutului European al
Ombudsmanului;

e 350 participanti la Adunarea Generala a Institutului European al Ombudsmanului
si la Evenimentul aniversar 20 de ani de la infiintarea institutiei Avocatul



Poporului” care se vor desfasura in Sala C.A. Rosetti din cadrul Palatului
Parlamentului in data de 21.09.2017;

e 350 participanti la 2 pauze de cafea, 350 participanti la un pranz si 350 participanti la
cind 1n data de 21.09.2017;

e 200 de participanti la Conferinta Internationald privind Drepturile Omului care va
avea loc in data de 22.09.2017 si se va desfasura in Sala C.A. Rosetti din cadrul
Palatului Parlamentului;

e 200 participanti la 2 pauze de cafea, 200 participanti la un pranz si 200 participanti la
cina in data de 22.09.2017;

e 150 participanti vor vizita Palatul Parlamentului, vor face turul orasului Bucuresti cu
autobuzele destinate acestui scop si vor beneficia de un pranz la Palatul Parlamentului —
Salonul Brancovenesc.

Ofertantul va furniza urmitoarele servicii pentru fiecare eveniment in parte:

Ante eveniment:

e Inchiriere sali conferinte — pe durata a doui ore (de la 17,00 la 19,00) in data de
20.09.2017 pentru desfisurarea evenimentului ,,intrunirea Consiliului de administratie
al Institutului European al Ombudsmanului” in incinta unui hotelului de 4/5*, la care
vor f1 cazati participantii internationali — 40 participanti,

Dotarile minime ale salii in care se va desfasura evenimentul ,Intrunirea Consiliului de
administratie al Institutului European al Ombudsmanului” sunt:

- sala va avea capacitatea de minim 40 persoane;

- va fi marcatd corespunzator pentru accesul facil al participantilor;

- va fi dotatd cu logistica necesard (acces internet wireless, laptop, proiector,
instalatie de sonorizare, aer conditionat, personal tehnic, instalatii audio-video,
microfoane mobile, masa prezidiu — va trebui asiguratd si prezenta unei
persoane de specialitate in domeniul instalatiilor audio-video pentru a putea
gestiona utilizarea acestor instrumente, sistem de interpretare simultand);

- prestatorul va tine cont de standardele impuse de natura evenimentului in
alegerea salii;

e Tipdrirea si transportul materialelor informative si de lucru si a materialelor promotionale
la locurile de desfasurare a evenimentelor - toate materialele vor fi printate color pe coli
A4/A3 — personalizate cu sigla institutiei Avocatul Poporului si a EOI si capsate
corespunzator pe fiecare tema in parte;

e Asamblarea mapelor de lucru si distribuirea acestora catre participanti (textul
materialelor informative va fi furnizat de institutia Avocatul Poporului);

e Ecusoane pentru participanti, personalizate cu sigla institutiei Avocatul Poporului, cu
snur;

e Organizarea vizitei la Palatul Parlamentului, in data de 23.09.2017, intre orele 10,00-
12,00, pentru 150 persoane (institutia Avocatul Poporului a obtinut gratuitate de la
Biroul Parlament al Camerei Deputatilor pentru vizitarea Palatului Parlamentului,
tur standard + panorama orasului cu ghid in limba englezi);

e Furnizarea a 3 aranjamente florale, de tip prezidiu, pentru cele 3 zile de desfasurare a
evenimentelor;

e Furnizarea de cadouri pentru invitati: obiecte de artizanat cu specific romanesc, pentru
350 persoane;




Organizarea turului orasului Bucuresti, pentru 150 persoane, in data de 23.09.2017, orele
14,00-17,00;

Realizarea mediatizarii evenimentelor, prin presa scrisa si vorbita; invitatia de presa va fi
elaborata de ofertant;

Mediatizarea evenimentelor cu 3 zile lucrdtoare inainte de fiecare eveniment si realizarea
unui raport de monitorizare a presei nationale 1n perioada ante-eveniment pentru a
identifica articolele referitoare la actiunea in cauza. Modalitatea de mediatizare se va
stabili cu institutia Avocatul Poporului;

Pentru organizarea in bune conditii a evenimentului se impune si oferirea urmatoarelor
servicii, al caror cost este suportat de catre participantii internationali si de catre institutia
Avocatul Poporului, astfel:

- Servicii de cazare (cu mic dejun inclus) in Bucuresti, in unitdti de cazare
amplasate in zona centrala (hotel 4/5*) pentru un numar de aproximativ 200
persoane, pentru perioada 20.09-23.09.2017, cu posibilitatea modificarii
duratei sederii, in functie de optiunile participantilor, comunicate cu minim 1
saptamand inainte de evenimente; numarul final al participantilor va fi
comunicat cu aproximativ 1 sdptdmana inainte de Inceperea evenimentelor,
alaturi de numarul final al necesarului de camere; contravaloarea acestor
servicii va fi platita de participantii internationali;

- Servicii de cazare (cu mic dejun inclus) in Bucuresti, in unitati de cazare
amplasate in zona centrald (hotel 3*), pentru un numar de aproximativ 41
persoane, pentru perioada 21.09-22.09.2017; numarul final al participantilor va
fi comunicat cu aproximativ 1 sdptamand inainte de inceperea evenimentelor,
alaturi de numarul final al necesarului de camere; contravaloarea acestor
servicii va fi platitd de institutia Avocatul Poporului pe baza facturii, insotita
de documente justificative;

Servicii de transport intern:

- Inchirierea mijloacelor de transport necesare deplasirii participantilor
internationali (max. 200 persoane) de la unitatile de cazare la locul de
desfasurare a evenimentelor si retur, in Bucuresti, in zilele de 21, 22 si
23.09.2017,

- Inchirierea mijloacelor de transport se va face dupa urmatorul program:

= 21.09.2017 — ora 09,00-09,30 deplasare de la hotel la Palatul

Parlamentului;

= 21.09.2017 — ora 17,00-17,30 deplasare de la Palatul Parlamentului la
hotel;

= 21.09.2017 — ora 19,30-20,00 deplasare de la hotel la Palatul
Parlamentului;

= 21.09.2017 — ora 22,00-22,30 deplasare de la Palatul Parlamentului la
hotel;

= 22.09.2017 - ora 09,00-09,30 deplasare de la hotel la Palatul
Parlamentului;

= 22.09.2017 — ora 17,00-17,30 deplasare de la Palatul Parlamentului la
hotel;

= 22.09.2017 — ora 19,30-20,00 deplasare de la hotel la Palatul
Parlamentului;

= 22.09.2017 — ora 22,00-22,30 deplasare de la Palatul Parlamentului la
hotel;

= 23.09.2017 - ora 09,30-10,00 deplasare de la hotel la Palatul
Parlamentului;



= 23.09.2017 — orele 14,00-17,00 deplasare cu City Bus de la Palatul
Parlamentului la Casa Presei Libere si retur;
= 23.09.2017 — ora 17,00-17,30 deplasare de la Palatul Parlamentului la
hotel.
- Traseul, orele exacte si numarul exact al participantilor vor fi stabilite de catre
institutia Avocatul Poporului impreuna cu ofertantul, cu cel putin 5 zile inainte
de desfasurarea evenimentului.

A

In timpul evenimentelor

e Asigurarea functionarii echipamentelor audio-video pe toatd durata evenimentului din
data de 20.09.2017, respectiv intrunirea Consiliului de administratie al Institutului
European al Ombudsmanului;

e Asigurarea serviciilor de primire si indrumare a participantilor (pe baza unor liste puse la
dispozitie de institutia Avocatul Poporului care vor fi semnate de participanti) catre
locurile pe care trebuie sa le ocupe in salile de conferinte, la mesele de pranz si la cine;

e Distribuirea mapelor, a materialelor promotionale si a materialelor de lucru catre
participanti la cele 4 evenimente;

e Asigurarea accesului participantilor la foaier, toalete, la locurile organizate pentru
pauzele de cafea, pentru servirea meselor de pranz, a cinelor, la locurile special
amenajate pentru fumat, prin indicarea directiei catre acestea;

e Prezenta permanentd a 2 persoane in salile in care se desfasoara cele 4 evenimente care
sa asigure buna desfasurare a evenimentului (inméanarea microfonului mobil celor care
doresc sa adreseze intrebari, etc.);

e Fotografi profesionisti, 1 fotograf/zi, pentru evenimentele desfasurate in perioada 20.09-
22.09.2017, care vor realiza fotografii profesioniste la fiecare eveniment, care sa respecte
urmatoarele specificatii tehnice: Large 3000 x 2000 pixeli, 25.4 cm x 16.9 cm (300 dpi).

e Servicii de interpretare simultand in/din limbile engleza, franceza, germana, italiana,
rusd, cate 2 interpreti/limba, servicii care vor fi asigurate astfel:

- Pentru ,,Intrunirea Consiliului de administratie al Institutului European al
Ombudsmanului” din data de 20.09.2017 — 1 interpret limba rusd si 1 interpret
limba engleza - 2 ore

- Pentru ,,Adunarea Generala a Institutului European al Ombudsmanului” si
evenimentul aniversar 20 de ani de la infiintarea institutiei Avocatul
Poporului” din data de 21.09.2017 — 2 interpreti limbad engleza, 2 interpreti
limba germana, 2 interpreti limba franceza, 2 interpreti limba rusa, 2 interpreti
limba italiana — 5 ore;

- Pentru ,,Conferinta Internationald privind Drepturile Omului” din data de

22.09.2017 - — 2 interpreti limbd engleza, 2 interpreti limba germana, 2
interpreti limba franceza, 2 interpreti limba rusa, 2 interpreti limba italiana — 5
ore;

- Interpretii selectati trebuie sa aiba experienta in interpretariat, astfel incat sa
fie familiarizati cu terminologia utilizatd in cadrul evenimentului

- Interpretii selectati trebuie sa detind autorizatie de traducator si interpret, in
conformitate cu prevederile legii, sa aiba experientd in traducerea unor
documente si in interpretariatul simultan si consecutiv, dobandita in contextul
unor evenimente similare (de ex., conferinte, seminarii, etc.) si sa fie
familiarizat cu terminologia ce va fi utilizatd in cadrul evenimentului
(domeniul sistemului judiciar, drepturilor omului etc.);



- De asemenea, la solicitarea institutiei Avocatul Poporului, ofertantul va pune la
dispozitie copiile autorizatiillor de traducator si interpret si CV-urile
interpretilor propusi, din care sa reiasd ca au experienta solicitatd, institutia
Avocatul Poporului rezervandu-si dreptul de a cere inlocuirea interpretului care
nu Indeplineste cerintele impuse.

Inchiriere pointer pentru video proiectii pentru evenimentele desfisurate in zilele de
21.09-22.09.2017;

Servicii de catering (masa de pranz si pauza de cafea) pentru numarul de persoane
participante la fiecare eveniment, astfel:

1. Pentru , intrunirea Consiliului de administratie al Institutului European al
Ombudsmanului”, la care vor participa 40 persoane, vor trebui asigurate
urmatoarele servicii:

- 1 pauza de cafea — se va asigura cafea naturald (cu zahar, indulcitori si lapte
asigurate separat; prestatorul va asigura servirea din cafetiere pentru
mentinerea constantd a temperaturii cafelei), ceai ( diverse sortimente si termos
cu apa fierbinte pentru asigurarea temperaturii constante a apei, miere si
lamaie), apa minerald carbogazoasa si apd platd, bauturi naturale si
carbogazoase precum si produse de patiserie si cofetarie (dulci si sarate,
minim 5 sortimente din fiecare);

- locul rezervat organizarii pauzelor de cafea trebuie sa fie spatios si sa se afle in
proximitatea salii de conferinta;

2. Pentru,, Adunarea Generala a Institutului European al Ombudsmanului, si
evenimentul aniversar 20 de ani de la infiintarea institutiei Avocatul
Poporului”, care vor avea loc in Sala C.A. Rosetti a Palatului Parlamentului, in
data de 21 septembrie 2017 si la care vor participa 350 persoane, vor trebui
asigurate urmatoarele servicii:

- 2 pauze de cafea — se va asigura cafea naturald (cu zahar, indulcitori si lapte
asigurate separat; prestatorul va asigura servirea din cafetiere pentru
mentinerea constantd a temperaturii cafelei), ceai ( diverse sortimente si termos
cu apa fierbinte pentru asigurarea temperaturii constante a apei, miere si
lamaie), apa minerald carbogazoasa si apd platd, bauturi naturale si
carbogazoase precum si produse de patiserie si cofetarie (dulci si sarate,
minim 5 sortimente din fiecare);

- locul rezervat organizarii pauzelor de cafea trebuie sd fie spatios si sa se afle in
proximitatea salii de conferinta;

- 1 masa de pranz — masa de pranz se organizeaza la Salonul Brancovenesc din
cadrul Palatului Parlamentului, in regim de bufet suedez (bufet cald si rece)
pentru aproximativ 350 persoane, iar meniul va fi stabilit de ofertant impreuna
cu reprezentantii institutiei Avocatul Poporului cu care va colabora. Durata
mesei de pranz este prevazutda la lora 30 min - 2 ore, cu toate produsele
enumerate mai jos:

e Produse de bucatarie: bufet cald si rece din preparate din carne — pui,
vitd, peste — cel putin 4 sortimente din fiecare

e Garnituri — cel putin 5 sortimente

e Salate — cel putin 5 sortimente

¢ Branzeturi — cel putin 3 sortimente

e Produse de panificatie — cel putin 3 sortimente

e Produse de cofetarie — cel putin 5 sortimente

e Fructe — cel putin 3 sortimente




e Biuturi racoritoare naturale — cel putin 1 sortiment si carbogazoase - cel
putin 5 sortimente;
e Apa minerala carbogazoasa si apa plata.
- Ca exceptie, in situatia in care exista persoane cu regim alimentar special, acest
lucru va fi comunicat pana la data derularii evenimentului;
- Durata mesei de pranz este prevazuta la lora 30 min - 2 ore, dar confirmarea
finala se face cu o saptdmana inainte de eveniment, avand in vedere agenda
finala a evenimentului.

3. Pentru ,,Conferinta Internationalad privind Drepturile Omului” eveniment
care va avea loc 1n data de 22.09.2017, in Sala C.A. Rosetti a Palatului
Parlamentului si si la care vor participa 200 persoane, vor trebui asigurate
urmatoarele servicii:

- 2 pauze de cafea — se va asigura cafea naturald (cu zahdr, indulcitori si
lapte asigurate separat; prestatorul va asigura servirea din cafetiere pentru
mentinerea constantd a temperaturii cafelei), ceai ( diverse sortimente si termos
cu apa fierbinte pentru asigurarea temperaturii constante a apei, miere si
lamaie), apa minerald carbogazoasa si apd platd, bauturi naturale si
carbogazoase precum si produse de patiserie si cofetarie (dulci si sarate,
minim 5 sortimente din fiecare);

- locul rezervat organizérii pauzelor de cafea trebuie sa fie spatios si sa se
afle in proximitatea salii de conferinta;

- 1 masd de pranz — masa de pranz se organizeaza la Salonul
Brancovenesc din cadrul Palatului Parlamentului, in regim de bufet suedez
(bufet cald si rece) pentru aproximativ 200 persoane, iar meniul va fi stabilit de
ofertant impreuna cu reprezentantii institutiei Avocatul Poporului cu care va
colabora. Durata mesei de pranz este prevazuta la 1ora 30 min - 2 ore, cu toate
produsele enumerate mai jos:

. Produse de bucatarie: bufet cald si rece din preparate din carne — pui,
vitd, peste — cel putin 4 sortimente din fiecare

. Garnituri — cel putin 5 sortimente

. Salate — cel putin 5 sortimente

. Branzeturi — cel putin 3 sortimente

. Produse de panificatie — cel putin 3 sortimente

. Produse de cofetarie — cel putin 5 sortimente

. Fructe — cel putin 3 sortimente

. Bauturi racoritoare naturale — cel putin 1 sortiment si carbogazoase - cel
putin 5 sortimente;

. Apd minerala carbogazoasa si apa plata.

- Durata mesei de pranz este prevazutd la lord 30 min - 2 ore, dar
confirmarea finald se face cu o saptdmana inainte de eveniment, avand in
vedere agenda finald a evenimentului.

Ca exceptie, in situatia in care exista persoane cu regim alimentar special,
acest lucru va fi comunicat pana la data derulirii evenimentului.

4. Pentru a 4-a zi de evenimente, care vor avea loc in data de 23.09.2017, in
Salonul Brancovenesc al Palatului Parlamentului si la care vor participa 150
persoane, vor trebui asigurate urmatoarele servicii:
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- 1 masid de prinz — masa de pranz se organizeaza la Salonul
Brancovenesc din cadrul Palatului Parlamentului, in regim de bufet suedez
(bufet cald si rece) pentru aproximativ 200 persoane, iar meniul va fi stabilit de
ofertant impreuna cu reprezentantii institutiei Avocatul Poporului cu care va
colabora. Durata mesei de pranz este prevazuta la 1orda 30 min - 2 ore, cu toate
produsele enumerate mai jos:

. Produse de bucatarie: bufet cald si rece din preparate din carne — pui,
vita, peste — cel putin 4 sortimente din fiecare

. Garnituri — cel putin 5 sortimente

. Salate — cel putin 5 sortimente

. Branzeturi — cel putin 3 sortimente

. Produse de panificatie — cel putin 3 sortimente

. Produse de cofetarie — cel putin 5 sortimente

. Fructe — cel putin 3 sortimente

. Bauturi racoritoare naturale — cel putin 1 sortiment si carbogazoase - cel
putin 5 sortimente;

. Apd minerala carbogazoasa si apa plata.

- Ca exceptie, in situatia 1n care existd persoane cu regim alimentar special,
acest lucru va fi comunicat pana la data derularii evenimentului;

- Durata mesei de pranz este prevazutd la lord 30 min - 2 ore, dar
confirmarea finald se face cu o saptdmana inainte de eveniment, avand in
vedere agenda finald a evenimentului.

Ca exceptie, in situatia in care exista persoane cu regim alimentar special,
acest lucru va fi comunicat pana la data derulirii evenimentului.

e 3 cine de protocol, cu urmatoarele specificatii si cerinte:

1. in data de 20.09.2017 va fi organizati o cini la restaurantul hotelului in care se
organizeazd ,,Intrunirea Consiliului de administratie al Institutului European al
Ombudsmanului”, la care vor participa aproximativ 150 persoane;

Cina va fi organizata in sistem bufet suedez si va include minim 3 sortimente
aperitive calde si reci, minim 3 sortimente de fel principal (ce includ garnitura
si salata), minim 3 sortimente de desert, pdine, precum si apa minerala si plata,
bauturi racoritoare, bauturi alcoolice si cafea;

Ofertantul castigator se va asigura cd mancarea este caldd in momentul servirii,
iar calitatea produselor servite este la un standard ridicat (produse proaspete, in
termen de garantie);

Inainte de eveniment, ofertantul cistigitor va prezenta 3 variante de meniu
pentru cind (cu toate sortimentele de mai sus incluse), la un cost similar, in
vederea aprobarii meniului final.

2. In data de 21.09.2017 va fi organizati o cini festivi la Salonul de Receptii al Palatului
Parlamentului, la care vor participa 350 persoane

Cina va fi organizatd in sistem set meniu si va include: minim 3 sortimente
aperitive calde si reci, minim 3 sortimente de fel principal (ce includ garnitura
si salata), minim 3 sortimente de desert, pdine, precum si apa minerala si plata,
bauturi racoritoare, bauturi alcoolice si cafea;



3.

- Ofertantul castigator se va asigura cd mancarea este calda in momentul servirii,
iar calitatea produselor servite este la un standard ridicat (produse proaspete, in
termen de garantie);
- Inainte de eveniment, ofertantul cistigitor va prezenta 3 variante de meniu
pentru cind (cu toate sortimentele de mai sus incluse), la un cost similar, in
vederea aprobarii meniului final.
In data de 22.09.2017 va fi organizati o cini festiva la Salonul de Receptii al Palatului
Parlamentului, la care vor participa 200 persoane
- Cina va fi organizata In sistem set meniu si va include: minim 3 sortimente
aperitive calde si reci, minim 3 sortimente de fel principal (ce includ garnitura si salata),
minim 3 sortimente de desert, paine, precum si apa minerald si plata, bauturi
racoritoare, bauturi alcoolice si cafea;
- Ofertantul se va asigura ca mancarea este caldd in momentul servirii, iar calitatea
produselor servite este la un standard ridicat (produse proaspete, in termen de garantie);
- Inainte de eveniment, ofertantul va prezenta 3 variante de meniu pentru cini (cu
toate sortimentele de mai sus incluse), la un cost similar, in vederea aprobarii meniului
final.

Precizari referitoare la serviciile de catering si cine:

- Orele exacte pentru mese si pauzele de cafea urmeaza a fi comunicate
ofertantului dupa definitivarea agendei evenimentului, cu aproximativ 1
saptamana inainte de derularea acestuia;

- Durata medie a pauzelor de cafea este de aprox. 30 minute fiecare;

- Ofertantul va asigura toate produsele accesorii necesare servirii meselor de tip
catering si a pauzelor de masa (fete de masa, pahare, cesti de cafea/ceai,
platouri, farfurii, toate din ceramica, servetele, tacamuri din inox etc.);

- Ofertantul trebuie sd asigure persoanele care se vor ocupa de buna desfasurare
a serviciului de catering, pe toata durata de desfasurare a evenimentelor,
inclusiv de debarasare in timpul evenimentelor;

- Aranjarea si ornamentarea bufetului sunt incluse in pret;

- Ofertantul va prezenta in oferta tehnicd cel putin 3 tipuri de meniuri pentru
mesele de pranz si cine, din care institutia Avocatul Poporului va alege, cu
posibilitatea degustarii inainte de organizarea evenimentului;

Serviciile trebuie sa fie realizate la cele mai bune standarde de igiena si curdtenie. Pentru toate
serviciile, ofertantul va detine autorizatiile si avizele legale, care vor trebui prezentate in
eventualitatea in care institutia Avocatul Poporului solicita acest lucru; totodata, ofertantul este
responsabil de respectarea normelor de protectie a muncii si de instruirea personalului care isi
va desfasura activitatea In beneficiul institutiei Avocatul Poporului pe parcursul celor 4 zile de
evenimente (Anexa 10).

Ca exceptie, in situatia in care exista persoane cu regim alimentar special, acest lucru va fi
comunicat pana la data derularii evenimentului.

Post eveniment

Intocmirea unui Proces-verbal de receptie a serviciilor oferite de ofertant, in termen de
10 zile lucratoare de la data finalizarii ultimului eveniment si a facturii fiscale;
Realizarea unei baze de date cu persoanele participante la evenimente, care sa cuprinda:
numadrul participantilor, numele si prenumele, institutia de provenientd, datele de
contact;




e Realizarea unui raport de monitorizare a presei nationale in perioada ante eveniment
pentru a identifica articolele referitoare la evenimentele in cauza;
e Realizarea unui raport dupa fiecare eveniment organizat pe modelul prezentat mai jos:

Model de raport

Raportul va fi narativ si va contine urmatoarele:

N —

Activitatile desfasurate de firma organizatoare;
Lista celor care au participat efectiv la eveniment, cu semnaturi (inclusiv reprezentanti

mass media);

3. Bugetul detaliat al evenimentului (servicii de catering - pauze de cafea si mese de pranz,
cine, inchiriere sala pentru eveniment §i asigurare dotari cu echipamente tehnice
specifice solicitate, servicii organizare si mediatizare evenimente, servicii de
transport in Bucuresti, pointer pentru video-proiectii, cadouri pentru invitati,
materiale informative si de lucru ale evenimentelor, servicii de interpretare
simultana, servicii fotografi profesionisti, asistente indrumare invitati, aranjamente
florale, servicii organizare tur al orasului Bucuresti, rezervare camere de hotel);

4. Mapele evenimentelor, cu materialele de lucru incluse;
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Pachetul de invitare presa — lista jurnalisti invitati, comunicat de presa, articole/reportaje

generate de eveniment (pre si post eveniment);
6. Fotografiile realizate— se vor inmana pe suport CD/DVD;
7. Proces-verbal de receptie cantitativa si calitativa privind serviciile prestate;

Decontarea transportului pentru angajatii institutiei Avocatul Poporului de la birourile
teritoriale si centrele zonale, intre localitatea de resedintd si Bucuresti, se va face pe baza
ordinelor de deplasare emise de institutia Avocatului Poporului in conformitate cu HG nr.
1860/2006 privind drepturile si obligatiile personalului autoritatilor si institutiilor publice pe
perioada delegarii si detasarii in altd localitate, cu modificarile si completdrile ulterioare, a
documentelor justificative pentru decontarea transportului cu microbuzul, trenul, avionul sau
alte autovehicule destinate transportului de persoane (bilete, tichete etc.), a documentelor
justificative pentru decontarea transportului cu autoturismul proprietate (decontarea se face
pentru combustibil normal si bonul fiscal de combustibil pentru deplasarea dus-intors trebuie sa
corespunda cu data evenimentului la care vor participa).

NOTA: decontarea transportului cu autoturismul personal se face in limita a
7.5 litri de carburant la 100 km, folosind calculatorul de distanta
www.distantd.ro;
Documentele justificative pentru decontari suplimentare de transport:
» Bonuri taxa autostrada;
» Bonuri taxa de trecere a podurilor, bac etc.
Participantii vor completa decontul pe spatele ordinului de deplasare;
In vederea decontirii cheltuielilor de transport ale participantilor si intocmirii
facturii fiscale, ofertantul va centraliza ordinele de deplasare/deconturile
angajatilor participanti ai institutiei Avocatul Poporului si va realiza
urmdtoarele:
» Va prelua, verifica si atasa ordinele de deplasare/deconturile
angajatilor institutiei Avocatul Poporului participanti la eveniment
cdruia i se asigura decontarea transportului;
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» Va prelua, verifica si atasa fiecarui ordin de deplasare/decont
documentele justificative (bilete/tichete/bonuri de combustibil);

» Va face si va pastra copiile ordinelor de deplasare/deconturilor
completate si stampilate pentru fiecare participant cdruia i se
asigura decontarea transportului, iar originalele le va atasa facturii
fiscale; bonurile de carburant sau orice alt document justificativ al
deplasarii vor fi pastrate de ofertant, iar copiile vor fi prezentate
institutiei Avocatul Poporului;

» Va completa un tabel centralizator cu distantele pre completate
conform www.distante.ro privind decontarea cheltuielilor de
transport;

» Va achita prin OP fiecarui participant, angajat al institutiei
Avocatul Poporului suma cuvenitd in baza documentelor
justificative si legislatiei in vigoare; asupra acestui aspect se va
putea conveni, de comun acord cu institutia Avocatul Poporului ca
platile sa fie facute direct de cétre institutie catre angajati.

OFERTA TEHNICA va mai contine:

Echipa de lucru stabilita de ofertant, va fi formata din:
0 coordonator proiect/persoand de contact;
0 specialisti (numarul lor va fi stabilit de ofertant) In organizarea de evenimente de tipul
celor din prezentul caiet de sarcini;
Prezentarea echipei de lucru de catre ofertant va include experienta profesionald a membrilor
acesteia in domeniul organizarii de asemenea evenimente, cu precizarea atributiilor pe care le va
avea fiecare specialist in derularea activitatilor. Echipa de lucru propusa in cadrul ofertei tehnice
va fi responsabila de derularea proiectului pe toatd durata desfasurarii acestuia. Coordonatorul
de proiect va fi cel care va tine legatura permanent cu reprezentantii desemnati ai institutiei
Avocatul Poporului. Membrii ei pot fi schimbati numai in caz de fortd majora. Orice schimbare
va fi anuntata institutiei Avocatul Poporului.

. Portofoliul general al firmei si prezentarea detaliatd a cel putin unui eveniment
considerat reprezentativ de catre ofertant;
. Lista sub-contractorilor (in cazul in care se va apela la serviciile unor sub-contractori)

precum si lista de clienti si proiecte similare ale sub-contractorilor.

OFERTA FINANCIARA va contine preturile de organizare a tuturor celor 4 evenimente,
detaliate in modul urmator:
- pret sala (inchirierea salii, asigurarea logisticii necesare);
- pret legat de organizarea si mediatizarea evenimentului (transport materiale informative
si promotionale, asistentd organizatorica a invitatilor, rezervare camere hotel etc.);
- pret materiale promotionale, informative si de lucru;
- pret ecusoane participanti/buc.
- pret cadouri/buc.
- pret pointer/buc.
- pret pauza cafea/participant
- pret masa de pranz/participant
- pret cind/participant
- pret fotograf
- pret asistente pentru Indrumarea invitatilor
- pret aranjamente florale/buc.
11



pret servicii de interpretariat/interpret/ora/limba

pret transport persoane hotel — Palatul Parlamentului - hotel/participant

pret transport tur oras Bucuresti/persoana

pret catering pentru fiecare eveniment cu numadrul de persoane indicat (acesta va
cuprinde costul pauzelor de cafea si al meselor de pranz)

Pentru stabilirea OFERTEI FINANCIARE, ofertantul va tine cont de urmatoarele:

* Decontarea tuturor cheltuielilor se va realiza pe baza listelor de participanti, in original,
liste ce vor fi prezentate de ofertant pentru fiecare eveniment (cu semndturile
participantilor).
e Comanda pentru catering se va face pe baza numarului de confirmari de participare si al
numadrului estimat de catre institutia Avocatul Poporului.
*  Echipa de lucru din partea ofertantului nu va fi inclusa pe listele de participanti — acestor
persoane nu li se vor deconta eventualele cheltuieli de cazare, transport, diurnd sau mese.
Decontarile dintre ofertant si institutia Avocatul Poporului se vor face astfel:
o pe baza facturilor emise de ofertant, facturi care vor avea aceeasi valoare cu cea a
facturilor emise de subcontractori;
o pe baza facturii emise de ofertant pentru transportul angajatilor institutiei
Avocatul Poporului;
o pe baza facturii emise de ofertant pentru toate prestarile de servicii ce tin de buna
desfasurare a actiunii.

ALTE DOCUMENTE SOLICITATE

e Certificat unic de Inregistrare, in copie conforma cu originalul;

e Act constitutiv sau Statut, in copie, din care sa reiasa ca are ca obiect de activitate o
incadrare corespunzatoare obiectului contractului de prestari servicii pentru care depune
oferta;

e Certificat constatator extins, emis de Oficiul National al Registrului Comertului din care
sa rezulte starea ofertantului si codul CAEN care sa fie conform cu activitatea ce
urmeaza a fi prestata;

e Formulare standard:

- Scrisoare de inaintare - Anexa 1

- Certificat de participare la procedura cu oferta independenta - Anexa 2

- Declaratie privind eligibilitatea - Anexa 3

- Declaratie privind calitatea de participant la procedura- Anexa 4

- Lista principalelor prestari de servicii si a proiectelor similare celor solicitate, avute in
ultimii 2 ani- Anexa 5

- Informatii generale - Anexa 6

- Formular de oferta tehnica — Anexa 7

- Formular de oferta financiara — Anexa 8

- Imputernicire — Anexa 9

- Declaratie privind respectarea obligatiilor referitoare la conditiile de munca si protectia
muncii — Anexa 10

Aceste cerinte sunt minime si obligatorii. Orice alte informatii considerate de ofertant
utile in explicarea ofertei lui vor fi incluse in oferta.
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In cazul aparitiei unor neconcordante intre caietul de sarcini si oferta tehnica prezentata,
caietul de sarcini prevaleaza.

Ofertele care nu satisfac cerintele caietului de sarcini vor fi declarate oferte neconforme si
vor fi respinse.

Oferta se depune in plic sigilat, insotit de scrisoare de inaintare (Anexa 1) la registratura
institutiei Avocatul Poporului, din str. Eugeniu Carada nr.3, sect.3, Bucuresti.

Oferta va fi valabilad de la data depunerii pana la incheierea procesului verbal final de
receptie a serviciilor.

Contractul de prestiri servicii se va incheia in termen de 3 zile de la comunicarea ofertei
castigitoare.

INFORMATII GENERALE

Pentru toate tipurile de evenimente care fac obiectul prezentului Caiet de sarcini, ofertantul va
asigura resursele umane si materiale necesare bunei derulari a activitagilor.

In oferta financiara, ofertantul va prezenta atit costurile unitare, cat si costurile totale pentru
serviciile prestate, precum si orice alt tip de cheltuieli inerente organizarii evenimentelor.
Costurile care nu vor fi incluse In Oferta financiard, respectiv in Centralizatorul de preturi, nu
vor putea fi solicitate la plata institutiei Avocatul Poporului ulterior semnarii contractului de
prestare servicii.

Rapoartele elaborate de ofertant pe parcursul implementarii activitatilor vor fi supuse aprobarii
institutiei Avocatul Poporului, aprobare care va sta la baza efectuarii platilor pentru activitatile
realizate. Dupa ce institutia Avocatul Poporului aproba rapoartele, prestatorul poate emite
factura la plata.

Orice rezultate sau drepturi, inclusiv drepturi de autor si/sau orice alte drepturi de proprietate
intelectuala si/sau industriald, obtinute In executarea sau ca urmare a executarii serviciilor ce fac
obiectul prezentului Caiet de sarcini vor fi proprietatea institutiei Avocatul Poporului care le
poate utiliza, publica sau transfera dupa cum considera necesar, fara nici un fel de limitare
geografica sau de alta natura.

Nu se va achizifiona niciun echipament In numele institutiei Avocatul Poporului din bugetul
prezentei achizitii.

1. BUGET: 401.300 cu TVA inclus, din care:

- 376.300 lei conform HG 402/2017 privind aprobarea normativelor de cheltuieli aferente
evenimentelor organizate cu ocazia intrunirii Consiliului de administratie al Institutului
European al Ombudsmanului, Adundrii generale a Institutului European al Ombudsmanului,
Evenimentului Aniversar 720 de ani de la infiintarea institutiei Avocatul Poporului” si
Conferintei internationale privind drepturile omului, In perioada 20 — 23 septembrie 2017,

- 25.000 lei conform HG 1860/2006 privind drepturile si obligatiile personalului
autoritatilor si institutiilor publice pe perioada delegarii si detasarii in alte localitati precum si
deplasarea in cadrul localitdtii in interesul serviciului (cazarea si transportul angajatilor
birourilor teritoriale si ai centrelor zonale din localitatile de resedinta la Bucuresti si retur);

NOTA: LIMITELE MAXIME DE CHELTUIELI ADMISE PENTRU
FIECARE SERVICIU IN PARTE sunt cele stabilite prin HG nr. 402/2017
privind aprobarea normativelor de cheltuieli aferente evenimentelor
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organizate cu ocazia intrunirii Consiliului de administratie al Institutului
European al Ombudsmanului, Adunarii generale a Institutului European al
Ombudsmanului, Evenimentului Aniversar ”20 de ani de la infiintarea
institutiei Avocatul Poporului” si Conferintei internationale privind
drepturile omului, in perioada 20 — 23 septembrie 2017

si HG nr. 1860/2006 privind drepturile si obligatiile personalului autoritatilor
si institutiilor publice pe perioada delegarii si detasarii in alte localitati
precum si deplasarea in cadrul localitatii in interesul serviciului.

2. DATE DE IDENTIFICARE:
Autoritatea contractanta: Institutia Avocatul Poporului
Adresa: Str. Eugeniu Carada, nr. 3, sect.3, Bucuresti
Cod de identificare fiscala: 9766550
Telefon/fax: +40-21-312.71.01 Fax: +40-21-312.49.21

Internet: http://www.avp.ro E-mail: avpachizitii@avp.ro

Persoana de contact: Luca Alina, expert

3. COD CPV: 79952000-2, servicii pentru evenimente.

4. DATA POSTARII ANUNTULUI PUBLICITAR iN SEAP SI PE SITE-UL
INSTITUTIEI AVOCATUL POPORULUI : 23 iunie 2017;
CAIETUL DE SARCINI POATE FI PROCURAT DE PE SITE-UL INSTITUTIEI SAU
LA CERERE, SE POATE TRANSMITE ELECTRONIC SAU IN FORMAT TIPARIT;

5. DATA LIMITA PENTRU SOLICITAREA CLARIFICARILOR LA CAIETUL
DE SARCINI : 28 iunie 2017, ora 10,00;

6. DATA LIMITA DE RASPUNS LA CLARIFICARI: 30 iunie 2017, ora 16,00;

7. DATA, ORA LIMITA SI LOCUL PENTRU DEPUNEREA OFERTELOR: 7 iulie
2017, ora 10,00 la sediul institutiei Avocatul Poporului din str. Eugeniu Carada nr.3
sector 3;

8. DATA, ORA LIMITA SI LOCUL PENTRU DESCHIDEREA OFERTELOR: 10
iulie 2017, ora 10,00 la sediul institutiei Avocatul Poporului din str. Eugeniu Carada
nr.3 sector 3;

9. DATA LIMITA PENTRU SOLICITAREA DE CATRE INSTITUTIA
AVOCATUL POPORULUI DE CLARIFICARI LA OFERTELE DEPUSE: 11
iulie 2017
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10. DATA LIMITA PENTRU PRIMIREA CLARIFICARILOR SOLICITATE DE
CATRE INSTITUTIA AVOCATUL POPORULUI: 12 IULIE 2017, ora 16,00

11. DATA, ORA SI MODUL DE COMUNICARE A CISTIGATORULUI: 14 iulie
2017, pe site-ul institutiei Avocatul Poporului si electronic, la adresa de email
furnizata de ofertant;

12. CRITERII DE CALIFICARE:

- Certificat unic de inregistrare, in copie conforma cu originalul;
- Act constitutiv sau Statut, Tn copie, din care s reiasd ca are ca obiect de activitate o
incadrare corespunzatoare obiectului contractului de prestari servicii pentru care depune
oferta;
- Certificat constatator extins emis de Oficiul National al Registrului Comertului din
care sa rezulte starea ofertantului si cd obiectul de activitate al acestuia confirm
autorizarea pentru prestatia de serviciu respectiva;
- Formulare standard:

e Scrisoare de inaintare

e Imputernicire

e Certificat de participare la procedura cu oferta independenta

e Declaratie privind eligibilitatea

e Declaratie privind calitatea de participant la procedura

e Formular de oferta tehnica

e Formular de oferta financiara
e Declaratie lista principalelor prestari de servicii In ultimii 2 ani
e Informatii generale

13. DURATA DE IMPLEMENTARE

Perioada de derulare a contractului: din momentul atribuirii pand la data intocmirii procesului
verbal de receptie a serviciilor. Orice schimbare a perioadei de derulare a uneia din
componentele caietului de sarcini se va realiza de comun acord prin act aditional.

14. SURSA DE FINANTARE

Bugetul aprobat Avocatului Poporului pe anul 2017, la capitolul 51.01 ,,Autoritati publice si

actiuni externe”, Titlul 20 ,,Bunuri si servicii”.

15. MODUL DE COMUNICARE

electronic

16. CRITERIUL DE ATRIBUIRE
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Oferta cu pretul cel mai scazut, fira a depasi limitele pentru fiecare serviciu,
stabilite prin Anexa 1 la HG 402/2017. Contractul va fi atribuit unui singur ofertant, care
va asigura intreg pachetul de servicii solicitate prin prezentul caiet de sarcini.

Datorita specificului activitatii derulate de catre participantii la eveniment,
acestia ar putea infirma participarea lor cu putin timp inainte de inceperea
evenimentului, impunandu-se astfel anularea serviciilor necesare comandate
pentru acestia (masi, pauzi de cafea ). In acest caz, Prestatorul va anula
serviciile necesare comandate pentru acestia fara a percepe penaliziri in
acest sens.

Plata se va face pentru serviciile efectiv prestate si facturate.

Avizat: Ecaterina Mirea, sef serviciu

Radu Matejezuk: sef birou financiar, salarizare si resurse umane

Luminita Clain, sef birou administrativ

Andreea Baicoianu, sef birou analiza acte normative, relatii externe si comunicare
intocmit: Alina Luca, expert

Aurelia Moise, consilier
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Anexa 1

Ofertant inregistrat la sediul
............................................ institutiei Avocatului Poporului
(denumire) A\ S [ eesneesnnnnennne

Scrisoare de inaintare

Catre
Institutia Avocatul Poporului

Ca urmare a anuntului publicitar publicat in SEAP nr. .............. din data de
......... privind PROCEDURA SIMPLIFICATA PROPRIE pentru atribuirea contractului
de achizitie publicd de furnizare, NOIL.......ccccccoceerviercierieriieeieeieeneene, va transmitem alaturat,
urmatoarele:

1. Coletul sigilat si marcat in mod vizibil, continand :
b) documentele de calificare;
¢) imputernicire;
d) oferta tehnica si financiara;.

Avem speranta ca oferta noastrd este corespunzatoare si va satisface cerintele
dumneavoastra.

Data completarii

Cu stima,
Ofertant
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Anexa 2

CERTIFICAT

de participare la procedura simplificata proprie cu oferta independenta

A. Subsemnatul/Subsemnagii ..............cooiiiiiiiiiiiii reprezentant/reprezentanti
legali al/al ......ccooiiiiiiii , Intreprindere/asociere care va
participa la procedura de achizitie publica organizata de
............................................ , in calitate de autoritate contractanta, cu nr.

............. dindatade .................., certific/certificam prin prezenta ca:

Informatiile continute sunt adevarate si complete din toate punctele de vedere.

Am citit si am Inteles continutul prezentului certificat;

Consimt/consimtim descalificarea noastra de la procedura de achizitie publica in
conditiile in care cele declarate se dovedesc a fi neadevarate si/sau incomplete in
orice privintd;

Fiecare semnaturd prezenta pe acest document reprezintd persoana desemnata
(imputernicitd) sa Tnainteze oferta de participare;

Oferta prezentata a fost conceputa si formulatd in mod independent fata de oricare
concurent, fara a exista consultari, comunicari, intelegeri sau aranjamente de orice
natura cu acestia;

Detaliile prezentate in ofertd nu au fost comunicate, direct sau indirect, niciunui
concurent inainte de momentul oficial al deschiderii ofertelor, anuntata de institutia
Avocatul Poporului.

B. Sub rezerva sanctiunilor prevazute de legislatia in vigoare, declar/declaram ca cele
consemnate in prezentul certificat sunt adevarate si conforme cu realitatea.

Data completarii Operator economic,
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Anexa 3

DECLARATIE privind
respectarea dispozitiilor art. 164-167 din Legea nr. 98/2016
Subsemnatul , reprezentant legal/imputernicit
al , declar pe propria raspundere, sub sanctiunea

excluderii din procedura de achizitie pentru atribuirea contractului de prestari servicii organizare
evenimente, 1n calitate de autoritate contractantd, in conformitate cu anuntul publicitar nr.

din data de , si a prevederilor legislatiei penale aplicate faptei de fals
in declaratii, cd nu ne aflam in situatia prevazuta la art. 164-167 din Legea 98/2016 privind
achizitiile publice, respectiv In ultimii 5 ani nu am fost condamnat prin hotarare definitiva a
unei instante judecatoresti pentru participarea la activitati ale unei organizatii criminale, pentru
coruptie, frauda si/ sau spalare de bani,

Declar pe proprie raspundere ca:

a) Nu sunt in stare de faliment ca urmare a hotdrarii pronuntate de judecétorul sindic.

b) Mi-am indeplinit obligatiile de platd a impozitelor , taxelor si contributiilor de asigurari
sociale catre bugetele componente ale bugetului general consolidat, in conformitate cu
prevederile legale in vigoare Tn Romania sau in tara in care sunt stabilit;

c) In ultimii doi ani nu m-am aflat in situatia de a nu-mi indeplini obligatiile contractuale
sau de a-mi fi indeplinit in mod defectuos aceste obligatii, din motive imputabile mie, fapt care
sa fi produs sau sa fie de natura sa produca grave prejudicii beneficiarilor;

d) Nu am fost condamnat, in ultimii 3 ani, prin hotarare definitivd a unei instante
judecatoresti pentru o fapta care a adus atingere eticii profesionale sau pentru comiterea unei
greseli in materie profesionala;

Subsemnatul declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si Inteleg
ca institutia Avocatul Poporului are dreptul de a solicita, in scopul verificarii si confirmarii
declaratiilor, orice documente doveditoare de care dispun.

Inteleg ci, in cazul in care aceasta declaratie nu este conformi cu realitatea, sunt pasibil de
incalcarea prevederilor legislatiei penale privind falsul in declaratii.

Prezenta declaratie este valabilad pana la data de

Data completarii .................

Operator economic,
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Anexa 4

DECLARATIE
privind calitatea de participant la procedura

1. Subsemnatul (numele in clar al persoanei autorizate),
reprezentant Imputernicit al (denumirea operatorului economic),
declar pe propria raspundere, sub sanctiunile aplicate faptei de fals in acte publice, ca la
procedura pentru atribuirea contractului de SERVICII ORGANIZARE EVENIMENTE, avand
cod CPV 79952000-2, organizatd de institutia Avocatul Poporului, particip si depun oferta:
0 in nume propriu;
O ca asociat 1n cadrul asociatiei
O ca subcontractor al

(Se bifeaza optiunea corespunzatoare.)

2. Subsemnatul declar ca:

0 nu sunt membru al niciunui grup sau retele de operatori economici;

o sunt membru in grupul sau reteaua a carei listd cu date de recunoastere o prezint in anexa.
(Se bifeaza optiunea corespunzatoare.)

3. Subsemnatul declar ca voi informa imediat institutia Avocatul Poporului daca vor interveni
modificari In prezenta declaratie la orice punct pe parcursul derularii procedurii de atribuire a
contractului de achizitie publicad sau, in cazul in care vom fi desemnati castigétori, pe parcursul
derularii contractului de achizitie publica.

4. De asemenea, declar cd informatiile furnizate sunt complete si corecte 1n fiecare detaliu si
inteleg cd institutia Avocatul Poporului are dreptul de a solicita, In scopul verificarii si
confirmarii declaratiilor, situatiilor si documentelor care insotesc oferta, orice informatii
suplimentare in scopul verificarii datelor din prezenta declaratie.

5. Subsemnatul autorizez prin prezenta orice institutie, societate comerciald, banca, alte
persoane  juridice  sd  furnizeze  informatii = reprezentantilor = autorizafi  ai
(denumirea autoritatii contractante) cu privire la orice
aspect tehnic si financiar in legatura cu activitatea noastra.

Data completarii ............. Operator economic,
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Anexa 5

DECLARATIE

privind lista principalelor prestari de servicii si a proiectelor similare celor solicitate in

ultimii 2 ani

Subsemnatul, reprezentant imputernicit al
sediul/adresa candidatului/ofertantului), declar pe propria raspundere, sub sanctiunile aplicate faptei
de fals in acte publice, ca datele prezentate sunt reale.

Subsemnatul declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si inteleg
ca institutia Avocatul Poporului are dreptul de a solicita, in scopul verificarii si confirmarii
declaratiilor, situatiilor si documentelor care insotesc oferta, orice informatii suplimentare in scopul
verificarii datelor din prezenta declaratie.

Subsemnatul autorizez prin prezenta orice institutie, societate comerciald, banca, alte persoane

juridice, sa furnizeze informatii reprezentantilor autorizati ai

(denumirea/numele si

(denumirea si

adresa autoritatii contractante) cu privire la orice aspect tehnic si financiar 1n legatura cu activitatea
noastra.

Titlul contractului

Numele
prestatorului
de servicii

Tara

Valoarea
finala
totala a
contractul
ui

(RON)

Proportia
derulata
de
ofertant
(%)

Calitatea
Ofertantului*

Numele /
denumirea
clientului

Originea
finantarii

Date
(inceput/
sfarsit)

Numele
partener
ilor,
daca este
cazul

Descrierea detaliata a serviciilor prestate de citre ofertant in cadrul contractului

Data completarii

Operator economic,

*) Se precizeaza calitatea in care a participat la Indeplinirea contractului care poate fi de:

contractant unic sau contractant conducator (lider de asociatie);

subcontractant.
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Anexa 6

INFORMATII GENERALE

Denumirea/numele:

Codul fiscal:

Adresa sediului central:

Telefon/fax:

E-mail:

. Certificatul de inmatriculare / Tnregistrare (numarul, data si locul de
inmatriculare/inregistrare)

7. Obiectul de activitate, pe domenii: (in conformitate cu
prevederile din statutul propriu)

8.Birourile filialelor/sucursalelor locale, daca este cazul:
(adrese complete, telefon / telex / fax, certificate de

R N N

inmatriculare / inregistrare)
9. Principala piata a afacerilor:

Cifra de afaceri pe ultimii 2
ani:
Anul Cifra de afaceri anuala Cifra de afaceri anuala
la 31 decembrie la 31 decembrie
(lei) (echivalent euro)
1. AN1
2. AN2
Media:
Data completarii Operator economic,
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Anexa 7

3.

oferta pentru si in numele

OPERATOR ECONOMIC

(denumirea/numele)
FORMULAR OFERTA TEHNICA

Examinand Solicitarea de oferta, subsemnatul/subsemnatii, reprezentanti ai ofertantului

, ne oferim ca, Tn conformitate cu prevederile

si cerintele cuprinse in Caietul de sarcini, sa prestam servicii de organizare
evenimente, in perioada 20 septembrie — 23 septembrie 2017, evenimente prilejuite de
Intrunirea Consiliului de Administratie al Institutului European al Ombudsmanului,
Adunarea Generala a Institutului European al Ombudsmanului, evenimentului aniversar
20 de ani de la infiintarea institutiei Avocatul Poporului” si Conferinta Internationala
privind Drepturile Omului.

Ne angajam ca, in cazul in care oferta noastra este stabilitd castigatoare, sa prestam
serviciile solicitate.

Ne angajam sa mentinem aceasta oferta valabila pentru o durata de (durata in
litere i cifre) zile, respectiv pana la data de

(ziua/luna/anul), ea va ramane obligatorie pentru noi si

poate fi acceptata oricand inainte de expirarea perioadei de valabilitate.
Pana la incheierea si semnarea contractului de achizitie publicd, aceasta ofertd, impreuna
cu comunicarea transmisd de dumneavoastrda prin care oferta noastra este stabilitd

castigatoare, vor constitui un contract angajant intre noi.

Data / /

, in calitate de , legal autorizat sa semnez

(semndtura)

(denumire/nume operator economic)

Nota : Propunerea tehnica va fi intocmitdi in corespondentdi cu specificatiile din Caietul de
sarcini, astfel incat sa permita verificarea corespondentei cu cerintele solicitate, punct cu

punct.
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Specificatii tehnice
Servicii solicitate

Inchiriere sala conferinte pentru:
40 pers/20.09.2017 ( cu toate dotarile
solicitate)

Materiale informative si de lucru

Materiale promotionale

Ecusoane pentru staff

Aranjamente florale

Cadouri pentru invitati: obiecte de
artizanat specific romanesc

Pointer video proiectii

Masa de pranz (tip bufet suedez)

Masa de cina (tip bufet suedez)

Masa de cina protocol (tip set meniu)

Pauza de cafea

Cazarea participantilor externi, hotel de
4/5%

Cazarea participantilor interni, hotel
de 3*

Fotograf

Asistent pentru indrumarea invitatilor

Transport intern in Bucuresti, hotel-
Palatul Parlamentului-hotel

Servicii de interpretare simultana

Transport City Bus

Organizarea si mediatizarea
evenimentului

Semndtura si stampila ofertantului
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Anexa 8

Denumire operator economic:

Sediul:

Telefon/fax:

Adresa de e-mail:
Persoana de contact

CATRE: Institutia Avocatul Poporului

FORMULAR DE OFERTA FINANCIARA

Prin prezenta va transmitem urmatoarea ofertd financiara pentru serviciile prestate cu ocazia
organizarii evenimentelor ce se vor derula in perioada 20 — 23 septembrie 2017:

Servicii solicitate

Cantitate

Pret unitar

Valoare totala fara
TVA

Valoare totala
cu TVA inclus

Inchiriere sala conferinte pentru:
40 pers/20.09.2017 ( cu toate
dotarile solicitate)
...Jei/buc

Materiale informative si de lucru
...Jei/buc

Materiale promotionale
...lei/buc

Ecusoane pentru staff
...Jei/buc

Aranjamente florale
...Jei/buc

Cadouri pentru invitati: obiecte de
artizanat specific romanesc
...Jei/buc

Pointer video proiectii
...lei/buc.

Masa de pranz (tip bufet suedez)
...lei/persoana

Masa de cina (tip bufet suedez)
...lei/persoana

Masa de cina protocol (tip set meniu)
...lei/persoana

Pauza de cafea
...lei/persoana
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Cazarea participantilor interni, hotel
de 3*:
... lei/ camera/noapte

Fotograf
...lei/fotograf

Asistent pentru Indrumarea
invitatilor
...lei/asistent

Transport intern In Bucuresti, hotel-
Palatul Parlamentului-hotel
...lei/persoana

Servicii de interpretare simultana
...lei/interpret/limba/zi

Transport City Bus
...lei/persoana

Organizarea si mediatizarea
evenimentului
....lei/total

TOTAL OFERTA (lei cu TVA)
/pachet de servicii

NOTA:

Operatorul economic va face o descriere a serviciilor ofertate precizand daca acestea
indeplinesc sau nu cerintele minime solicitate in Caietul de sarcini:

Semnatura si stampila operatorului economic:

Data:
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Anexa 9

IMPUTERNICIRE
Nr / data ......
Noi ( denumirea/numele ofertantului), avand
sediul social in ( adresa completa), telefon
, fax , inmatriculatd la Registrul Comertului sub
nr. , CUI , reprezentata legal prin
( nume, prenume) in calitate de
(functie)

IMPUTERNICIM,
prin prezenta, pe dl./d-na domiciliat(a) 1in
(adresa completa) care
se legitimeaza cu B.L./C.I. seria nr. , CNP ,
eliberat de , la data de , avand functia de
, sa ne reprezinte la procedura de
, organizatd de . in scopul atribuirii

contractului de

In indeplinirea mandatului sau, mandatarul va avea urmatoarele drepturi :

1. Sa semneze toate actele si documentele care emand de la subscrisa in legaturd cu
participarea la procedura de
2. Sa participe In numele subscrisei la procedurd si sa semneze toate documentele rezultate
pe parcursul si/sau in urma desfasurarii procedurii.

3. Sa raspunda solicitarilor de clarificare formulate de catre comisia de evaluare in timpul
desfasurarii procedurii.

Notd : Imputernicirea va fi insotitd de o copie dupd actul de identitate al persoanei
imputernicite

SEMNATURA SI STAMPILA
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Anexa 10

DECLARATIE
Privind respectarea obligatiilor referitoare la conditiile de munca si protectia
muncii
Subsemnatul..............c.oo reprezentant/imputernicit al

veeeeeenre.., (denumirea/numele si sediul/adresa operatorului economic)
declar pe propria raspundere, sub sanctiunea excluderii din procedurd si a
sanctiunilor aplicate faptei de fals in acte publice, ca la elaborarea ofertei am tinut
cont de obligatiile referitoare la conditiile de muncd si protectia muncii care
trebuie asigurate pe parcursul indeplinirii contractului de servicii, pentru
personalul angajat in derularea contractului. Totodata, ma angajez prin prezenta ca
vol respecta regulile obligatorii referitoare la conditiille de muncd si protectia
muncii, care trebuie asigurate in conformitate cu legislatia in vigoare, pe parcursul
indeplinirii contractului de prestari servicii pentru personalul implicat in acesta.
Prezenta declaratie este valabilda pana la data de (se
precizeazd data expirdrii perioadei de valabilitate a ofertet).

Data completarii
Operator economic
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